Acuerdo N° 3808: Dispone que los procedimientos administrativos por ., mir
ante los organismos dependientes del Superior Tribunal de Justicia,

se tramiten en expedientes administrativos electrénicos, bajo el sistema de
Gestion Documental Electronica (GDE)

ACUERDO N° 3808: En la ciudad de Santa Rosa, capital de la Provincia de La Pampa, a los cinco dias del mes de agosto
de dos mil veintiuno, se retine en Acuerdo el Superior Tribunal de Justicia, integrado por el Sr. Presidente, Dr. Eduardo D.
FERNANDEZ MENDIA, y los Sres. Ministros, Dres. Hugo Oscar DIAZ, Elena Victoria FRESCO, Fabricio lldebrando Luis
LOSI y José Roberto SAPPA. -

ACORDARON:-

Disponer _que los procedimientos administrativos por ante los organismos dependientes del Superior Tribunal de
Justicia, _se tramiten en expedientes administrativos electronicos, bajo el sistema de Gestiéon Documental
Electrénica (GDE), conforme las pautas establecidas en el Anexo | del presente .-

Visto y Considerando: Que mediante Decreto 561/2016, el Poder Ejecutivo Nacional implementd el sistema de Gestion
Documental Electronica (GDE) como sistema integrado de caratulacion, numeracién, seguimiento y registracion de
movimientos de todas las actuaciones y expedientes del Sector Publico Nacional, actuando como plataforma para la
implementacion de gestion de expedientes electronicos (conf. articulo 1 del Decreto 561/2016). -

Que, posteriormente, el Superior Tribunal de Justicia de la Provincia de La Pampa y la Subsecretaria de Innovacion
Administrativa de la Secretaria de Innovacién Publica de la Jefatura de Gabinete de Ministros de la Nacion, celebraron un
Acuerdo Marco de Cooperacion por el cual se acordd la cesion e implementacion del sistema de GDE en el ambito
administrativo del Poder Judicial de la Provincia de La Pampa.-

Que en base al citado Acuerdo Marco de Cooperacién, se llevaron a cabo pruebas pilotos en diferentes organismos
administrativos del Superior Tribunal de Justicia y se impartieron las capacitaciones correspondientes.-

Que, en esta instancia, a fin de continuar con la politica institucional de constante modernizacion de los procesos mediante la
incorporacion de herramientas tecnolégicas, resulta oportuno y conveniente disponer que los procedimientos administrativos
por ante los organismos dependientes del Superior Tribunal de Justicia, se tramiten en expedientes administrativos
electrénicos, bajo el sistema de GDE. -

Que con la implementacién de dicho sistema se pretende la eliminacion total de los expedientes en papel, reemplazandolos
por documentos electrénicos contenidos en una base de datos que contemple su generacion, control, acceso posterior,
archivo y conservacion, distribucién, notificaciones electrdnicas, fecha cierta y firma digital o electrénica, en un ambiente de
seguridad y transparencia, garantizando su integridad, autoria e inalterabilidad.-

Que la incorporacion y utilizacién de nuevas tecnologias en la sustanciacién de las actuaciones y los expedientes
administrativos, permitird alcanzar un mayor control y seguridad en su tramitacion, ademas de incrementar el acceso a la
informacion publica, y una mayor celeridad y simplificacion en las gestiones administrativas. Al mismo tiempo, se contribuira
en el proceso de despapelizacidon que se logré llevar a cabo en el ambito jurisdiccional, en especial por la implementacién del
“Sistema Informatico de Gestion de Legajos Penales” (SIGeLP) (conf. Acuerdo 3563) y el “Sistema Informatico de Gestién de
Expedientes” (SIGE) (conf. Acuerdos 3481, 3518, 3568, 3572, 3610, 3649, 3683, 3698, 3708, 3773 y cc.), reduciéndose al
minimo el uso de material impreso con su consecuente beneficio ecoldgico. - - Que la tramitacion de los procedimientos en
expedientes administrativos electronicos bajo el sistema de GDE, requiere el dictado de ciertas pautas referentes a los
procedimientos que se tramitaran obligatoriamente bajo la modalidad de expediente electrénico (articulo 1 del Anexo | del
presente Acuerdo), las normas que regiran a los usuarios del sistema de GDE (articulo 2 del Anexo | del presente Acuerdo),
los principios generales aplicables al expediente administrativo electronico (articulo 3 del Anexo | del presente Acuerdo), las
presentaciones de personas no usuarias del sistema de GDE (articulo 5 del Anexo | del presente Acuerdo), el sistema de
notificaciones (articulo 6 del Anexo | del presente Acuerdo) y la administracién local del sistema del GDE (articulo 7 del
Anexo | del presente Acuerdo).-

Que en cuanto a la obligatoriedad del uso del sistema de GDE para la tramitacién de los procedimientos administrativos por
ante los organismos dependientes del Superior Tribunal de Justicia, se efectia una distincion segun la fecha de vigencia del
presente Acuerdo: obligatorio para aquellos expedientes que se inicien a partir del 17 de agosto de 2021 y voluntario para
aquellos que ya se encuentren iniciados antes dicha fecha (articulo 1 del Anexo | del presente Acuerdo). -

Que respecto a los usuarios del sistema de GDE, se indica que deberan contar con un usuario y clave personal, asociada a
un perfil que definira los permisos de acceso a los expedientes administrativos y funciones del sistema. Asimismo, se
establece expresamente que el usuario asume la responsabilidad por el uso indebido o inadecuado del sistema de GDE, o



de la informacion que almacene o divulgue, considerandose falta grave al uso indebido del mismo (articulo 2 del Anexo | del
presente Acuerdo).-

Que con relacién a los principios generales que regiran al expediente administrativo electrénico, se considera oportuno
recordar que el expediente se formara mediante la agregacion ordenada al sistema de GDE de los documentos,
resoluciones, pruebas, dictamenes, informes, notificaciones y demas diligencias que deben integrarlo; y que el registro de
datos debera ser oportuno e integro. Por otra parte, se dispone que los documentos confeccionados a través del sistema de
GDE seran firmados mediante firma digital o electrénica y produciran idénticos efectos juridicos y probatorios que sus
equivalentes en soporte papel (articulo 3 del Anexo | del presente Acuerdo).-

Que, por otra, se regula en forma especifica el modo por el cual las personas no usuarias del sistema de GDE podran
realizar sus presentaciones. En tal sentido, se indica que podran efectuarse mediante escritos en formato papel o por medios
electronicos, aclarandose que las realizadas en formato papel seran digitalizadas por los agentes facultados para ello e
incorporadas al sistema. En tal caso, los documentos digitalizados tendran idéntica eficacia y valor probatorio que sus
equivalentes en soporte papel (articulo 5 del Anexo | del presente Acuerdo).-

Que en relacién a las notificaciones se indica que, ademas de poder realizarlas por los medios previstos en el articulo 46 del
Decreto 1684/79 —Reglamentario de la N.J.F. 951-, también pueden efectuarse por medios electronicos, estableciéndose que
en este ultimo supuesto quedaran perfeccionadas cuando se encuentren disponibles en la cuenta del usuario del sistema de
GDE o del administrado (articulo 6 del Anexo | del presente Acuerdo).-

Que, por ultimo, debe destacarse que de conformidad al proyecto de ley presentado por Acuerdo 3425, la Camara de
Diputados de la Provincia de La Pampa sanciond la Ley 2925 por la que autoriza “la utilizacién de expedientes electronicos,
documentos electronicos, firmas electrénicas y digitales, comunicaciones electrénicas y domicilios electrénicos constituidos,
en todos los procesos judiciales y administrativos que se tramitan por ante el Poder Judicial de la provincia de La Pampa,
con idéntica eficacia juridica y valor probatorio que sus equivalentes convencionales”, permitiendo que este Cuerpo
reglamente su utilizacién y gradual implementacion. Por ello, en uso de las facultades de reglamentacion conferidas en el
articulo 2 de la Ley 2925, el Superior Tribunal de Justicia, RESUELVE: Primero: Disponer que los procedimientos
administrativos por ante los organismos dependientes del Superior Tribunal de Justicia, se tramiten en expedientes
administrativos electrénicos, bajo el sistema de Gestién Documental Electrénica (GDE), conforme las pautas establecidas en
el Anexo | del presente. Segundo: Establecer que lo dispuesto en el presente Acuerdo comenzara a regir a partir del dia 17
de agosto de 2021. Tercero: La Oficina de Informatica y Tecnologia del Superior Tribunal de Justicia, conjuntamente con la
Secretaria Técnica, realizaran las capacitaciones correspondientes para la implementacion del presente Acuerdo. Asimismo,
pondra a disposicién una Mesa de Ayuda para dilucidar cualquier duda de los usuarios. Cuarto: Encomendar a la Oficina de
Comunicacién Institucional difundir a través de la pagina web de este Poder Judicial lo dispuesto en el presente Acuerdo. -

Por Secretaria se libraran las comunicaciones que correspondan. Publiquese en el Boletin Oficial de la Provincia de La
Pampa. Protocolicese y registrese.-

ANEXO |

Pautas para la tramitaciéon de expedientes administrativos electréonicos bajo el sistema de Gestion Documental
Electrénica (GDE)

1.- Obligatoriedad del sistema de Gestién Documental Electronica (GDE). Los procedimientos administrativos por ante los
organismos dependientes del Superior Tribunal de Justicia se tramitaran en expedientes administrativos electrénicos, bajo el
sistema de Gestion Documental Electronica (GDE).

El sistema de GDE se empleara como Unico medio valido para la tramitaciéon de los expedientes administrativos que se
inicien a partir del 17 de agosto de 2021. Los expedientes iniciados con anterioridad a dicha fecha podran continuar siendo
tramitados bajo expedientes administrativos en formato papel hasta su finalizacion.

2. Usuarios. Para el acceso al sistema de GDE, los magistrados, funcionarios y agentes deberan contar con un usuario y
clave proporcionada por la Oficina de Informatica y Tecnologia del Superior Tribunal de Justicia.

Al ingresar por primera vez, el usuario reemplazara la clave suministrada por otra que sélo sera utilizada por su titular. Cada
usuario tendra asociado un perfil que definira los permisos de acceso a los expedientes administrativos y funciones del
sistema de GDE.

El nombre de usuario y la clave de acceso son personales, secretos e intransferibles, quedando terminantemente prohibida
su divulgacion a terceros.

El usuario asume la responsabilidad por el uso indebido o inadecuado del sistema de GDE, o de la informacion que
almacene o divulgue. El uso indebido del sistema de GDE sera considerado falta grave, sin perjuicio de las demas
responsabilidades civiles o penales que pudieran corresponder.



3. Expediente Administrativo Electronico. Firma de los documentos. El expediente administrativo en formato electronico se
formara mediante la agregacién ordenada al sistema de GDE de los documentos, resoluciones, pruebas, dictamenes,
informes, notificaciones y demas diligencias que deben integrarlo. El registro de datos en el sistema de GDE debera ser
oportuno e integro. Los documentos confeccionados a través del sistema de GDE seran firmados mediante firma digital o
electronica, tendran caracter de original y produciran idénticos efectos juridicos y probatorios que sus equivalentes en
soporte papel.

4. Protocolos. A los fines de la protocolizacion en los respectivos libros, y hasta tanto se cuente con protocolos digitales, las
resoluciones expedidas por el Superior Tribunal de Justicia, la Presidencia del Superior Tribunal de Justicia y la Direccion
General de Administracion, seran impresas por el Secretario Administrativo de la Direccién General de Administracion o
funcionario competente quien certificara dicha impresion.

5. Presentaciones por personas no usuarias del sistema de GDE. Constitucién de domicilio electrénico. Las personas no
usuarias del sistema de GDE podran realizar sus presentaciones mediante escritos en formato papel por ante la Mesa de
Entradas del Superior Tribunal de Justicia o del organismo competente. También podran realizar sus presentaciones por
medios electrénicos.

Las presentaciones en formato papel seran digitalizadas por los agentes facultados para ello e incorporadas al sistema de
GDE, devolviéndose los originales al interesado, previa constatacion de su caracter de original o de copia autenticada, sin
perjuicio de aquellos supuestos en que la norma determine la custodia por la administracién de los documentos presentados
o resulte obligatoria la presentacion de objetos o de documentos en un soporte especifico no susceptible de digitalizacién.

La digitalizacion del documento y su vinculacion al sistema de GDE importa su autenticacién siendo responsabilidad del
personal interviniente la verificacion del instrumento. Los documentos digitalizados tendran idéntica eficacia y valor
probatorio que sus equivalentes en soporte papel.

Las personas no usuarias del sistema de GDE que intervengan en los procedimientos administrativos, ademas de
cumplimentar con los requisitos establecidos en el articulo 23 del Decreto 1684/79 —Reglamentario de la N.J.F. 951- y las
normas modificatorias que en un futuro se dicten, deberan constituir domicilio electréonico mediante la denuncia de una
cuenta de correo electrénico o mediante el procedimiento que en cada caso se indique.

6. Notificaciones. Las notificaciones podran realizarse por algunos de los medios previstos en el articulo 46 del Decreto
1684/79 —Reglamentario de la N.J.F. 951-, y las normas modificatorias que en un futuro se dicten. También podran realizarse
por medios electrénicos.

Las notificaciones entre usuarios del sistema de GDE se efectuaran mediante dicho sistema. Es responsabilidad del usuario
ingresar periddicamente para observar las notificaciones pendientes. Los plazos correspondientes corren
independientemente de que el usuario ingrese o no al sistema de GDE.

Las notificaciones por medios electrénicos quedaran perfeccionadas cuando se encuentren disponibles en la cuenta del
usuario o del administrado. Los plazos se computaran conforme se estipula en la N.J.F. 951 -Ley de Procedimientos
Administrativos de la Provincia de La Pampa-, el Decreto 1684/79 —Reglamentario de la N.J.F. 951-, y las normas
modificatorias que en un futuro se dicten.
7.- Administracién del sistema de GDE. La Oficina de Informatica y Tecnologia del Superior Tribunal de Justicia actuara como
administradora local del sistema de GDE.



